
  

- No Menu Faturamento
- SubMenu Clientes
- Clientes



  

- Clique em Criar



  

- Coloque os dados do Cliente: Marque Individual para Pessoa Fisica / Empresa para Pessoa Juridica.
- Nome Fantasia, Razão Social, CPF/CNPJ e Inscrição Estadual caso tenha.
- No endereço digite o CEP e clique na “Lupa” para carregar as informações, depois digite o Nº.
- Demais informações como telefone, e-mail, titulo, etc, são opicionais.



  

- Na aba Fiscal, Perfil Fiscal:
- Em caso de Pessoa Juridica com Inscrição Estadual: Utilize CONTRIBUINTE e Operação de 

Consumo Final = NÃO
- Em caso de Pessoa Fisica sem Inscrição Estadual: Utilize NÃO CONTRIBUINTE e Operação de 

Consumo Final = SIM.

- Por fim basta Salvar.
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