
  

- No menu Faturamento, Contabilidade, Itens de Diário.



  

- Em Filtros, digite o nome da Conta, e selecione a segunda opção “Procurar Conta 
Por:”.



  

- Em Filtros, adicionar Filtro Personalizado, utilize o campo DATA.

*Este campo Data se refere a Data de Pagamento/Recebimento.



  

- Em Filtros, pode utilizar o campo Débito – Diferente de – 0,00 para trazer somente 
linhas recebidas.
Ou
Campo Crédito – Diferente de – 0,00 para trazer somente linhas pagas.



  

- Neste momento o sistema está trazendo 80 linhas de um total de 182 na primeira 
pagina.
Clicando sobre o “80” é possível alterar para trazer todos os lançamentos em única 
pagina.

Ex.: 1-182 / 182



  

- Desta forma, todos os lançamentos filtrados estão em uma única pagina.



  

- Clique na primeira caixa (onde está a seta) para selecionar todos as linhas.

- Em seguida clique em Ação – Exportar.



  

- Em Exportações Salvas, selecione a Exportação Contabilidade.

- Clique em Exportar para Arquivo.

- Ja sera baixado no seu computador a planilha em excel.
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